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Guia practica con los documentos y pasos necesarios
para completar el registro en el RUP sin errores
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Introduccion

El Registro Unico de Proponentes (RUP) es una herramienta
fundamental para que las empresas participen en contratos publicos
en Colombia.

Este registro no solo es una exigencia legal, sino una oportunidad
para acceder a nuevas oportunidades de negocio con el Estado. Sin
embargo, el proceso de inscripcion puede ser complicado si no se
tienen claros los documentos y los pasos necesarios.

En esta guia, te ayudamos a navegar el proceso de manera efectiva y
sin sobresaltos.

TuColfirma esta aqui para acompanarte en cada paso, asegurando
gue todo se realice correctamente y sin errores, para que puedas
centrarte en lo que realmente importa: el crecimiento de tu

empresa.




Capitulo 1:
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¢ Qué es el Registro Unico

de Proponentes - RUP?

El RUP es un registro nacional que
agrupa a todas las empresas y
personas naturales que desean
participar en procesos de
contratacion publica.

Estar registrado en el RUP es un
paso esencial para competir en
licitaciones y otras formas de
contratacion con entidades del
Estado.

En este capitulo, explicamos por
qué es crucial y como abre las
puertas a proyectos importantes.

Tener RUP es contar con la hoja de
presentacion de tu empresa para
tus clientes mas importantes vy
requisito fundamental para
participar con el Estado.
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Capitulo 2: Documentos
basicos para el registro

Aqui te listamos los documentos imprescindibles que
necesitas para iniciar tu inscripcién en el RUP. Cada uno
tiene una funcidn especifica y es vital para completar el
proceso sin contratiempos:

RUT - Registro Unico Tributario

Este es el documento que identifica a tu empresa o
persona natural ante la DIAN (Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales). Es fundamental tenerlo al dia para
no generar demoras

Certificado de Existencia y Representacion
Legal

Si eres una empresa, este documento demuestra que tu
entidad estd legalmente constituida y quién es la
persona que la representa legalmente. Si eres una
persona natural, podrias sin ser obligacion, estar inscrito
en Camara de Comercio con establecimiento comercial.

Cuentas Financieras y Certificados Contables

El estado de tus finanzas es clave en el proceso. Debes
presentar tus balances y estados de resultados,
idealmente con un contador que garantice que la
informacion es precisa y esta actualizada. Recibe
recomendaciones juridicas para asegurar que cuentas
con indicadores financieros apropiados para competir en
las licitaciones.

Certificados de Experiencia

Si has trabajado en contratos publicos anteriormente,
este certificado es vital. Aporta pruebas de tu capacidad
para ejecutar proyectos similares, lo que puede aumentar
tus posibilidades de éxito. Si tu empresa tiene menos de
tres anos de constituida, puedes aportar la experiencia
personal de los socios constituyentes.



Capitulo 3:
Pasos para
Completar
el Registro
sin Errores

Revisa Todos los Accede a la Plataforma
Documentos del RUP
Antes de empezar, asegUrate de El proceso de inscripcion se realiza a

que todos los documentos estén través del portal del RUP, gestionado por
la Camara de Comercio donde esté

al dia y completos. Verifica registrado tu domicilio principal.

fechas, firmas y cualquier detalle AsegUrate de tener una cuenta creada

relevante. para acceder a todos los servicios que
ofrece el sistema.

Completa el Formulario Revision de los Datos Realiza el Pago de
de Inscripcion Derechos

Una vez que completes el El registro tiene un costo
formulario, revisa gue varia segun el ano de la
cuidadosamente  todos gestion y no importa el
los datos antes de tamano de tu empresa o
enviarlo. Recuerda que actividad comercial. No
cualquier error puede olvides realizar este pago, ya
ya que te pediran subirlos en generar retrasos en el que es indispensable para
ek SIBIE. proceso. radicar el tramite y Ia
entidad inicie con el
proceso de revision |y
aprobacion de tu Registro
RUP.

Llena el formulario de
inscripcion con los datos de
tu empresa.

Ten a mano los documentos

mencionados anteriormente,
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Capitulo 4: Errores & i/
comunes y cOomo
Evitarlos

Los errores en el proceso de registro pueden ser costosos y lentos.
En este capitulo, te mostramos algunos de los errores mas
comunesy coOmo evitarlos:

e No tener renovada la CaAmara de Comercio

Si eres empresa o persona registrada en camara de comercio,
antes de iniciar el tramite de inscripcidon o renovacion, debemos
estar al dia con este tramite de renovacion mercantil.

e No incluir toda la experiencia relevante

Si has participado en proyectos con el Estado, no omitas
ninguna experiencia asi sea privada. Esto puede mejorar tu
calificacion.

® Confusidén con el tipo de empresa

Es facil cometer errores al clasificar tu empresa. Si no estas
seguro, busca ayuda para hacerlo correctamente.

e Subir documentos ilegibles o incompletos
Todos los documentos deben ser claros y completos. No subas

archivos incompletos ni ilegibles.



Capitulo 5: Beneficios
de estar en el RUP

Una vez que te registres y seas parte del RUP, empezaras a disfrutar de
una serie de beneficios:

Acceso a Contratacion Publica

El primer y mas obvio beneficio es que podras participar en todos los
procesos de contratacion publica disponibles, lo que abre muchas
puertas a nuevos negocios. Las mipymes y las empresas menores de
tres anos de constitucion en los Ultimos anos han ganado el 80% de
estos negocios.

Credibilidad

Ser parte del RUP demuestra que tu empresa cumple con los
estandares exigidos por el gobierno, lo cual aumenta la confianza de
posibles socios y clientes. Aplicaras a futuro a consorcios y uniones
temporales para participar en grandes negocios.

Oportunidades de Crecimiento

Al ser parte del sistema, tendras acceso a una red mas amplia de
empresas y entidades del Estado con las que puedes colaborar. El mejor
cliente es el Estado.




Capitulo 6: ;Como
puede ayudarte
TuColfirma en este
proceso?

En TuColfirma, somos expertos en el Registro Unico de
Proponentes (RUP) y en todos los tramites relacionados con la
contratacion publica. Nuestro equipo legal puede ofrecerte:

® Asesoria
Completa

® Revision de
Documentos

e Soluciones
Personalizadas

e SECOP-II

Te acompanamos en todo el proceso de
inscripcion, desde Ila recoleccion de
documentos hasta la presentacion final.

Revisamos que todos los documentos
sean correctos y estén completos,
evitando errores que puedan retrasar tu
inscripcion.

Adaptamos nuestra asesoria a las
necesidades especificas de tu empresa, sin
Importar su tamano o sector.

Recibe como valor agregado, inscripcion o
actualizacidon mas capacitacion completa
del principal portal para conocer vy
participar en oportunidades de negocio
con el Estado.

Si estas listo para aprovechar las oportunidades que te ofrece el
RUP, no dudes en ponerte en contacto con TuColfirma. Estamos
aqui para garantizar que tu inscripcidon se realice de manera
eficiente y sin contratiempos.
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Conclusion: jNo dejes

que los tramites te
detengan!

El proceso de registro en el RUP no tiene por qué ser un dolor de cabeza.
Con la guia correcta y el acompanamiento adecuado, podras completar
todos los pasos sin complicaciones.

En TuColfirma, nos especializamos en brindar ese acompafhamiento,

asegurando que tu empresa cumpla con todos los requisitos y esté lista
para acceder a nuevas oportunidades.

(©) (+57) 310 832 4367

info@tucolfirma.com

(@) TuColfirma.com
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