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Introduccion

El SECOP Il es la plataforma oficial de contratacion publica en
Colombia, disehada para que las entidades estatales y los
proveedores gestionen de manera electronica todos los procesos de
compray contratacion.

Mas que un requisito, el SECOP Il es una ventana de acceso directo a
Mmultiples oportunidades de negocio con el Estado, permitiendo a las
empresas participar de manera agil, transparente y competitiva en los
procesos contractuales.

No obstante, para muchos proveedores el registro, manejo y
presentacion de ofertas en la plataforma puede resultar complejo si
Nno se tiene claridad en cada paso.

En TuColfirma te acompanamos durante todo el proceso,
garantizando que tu empresa esté correctamente registrada y lista
para participar en los procesos de contratacion.

SECOP II
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¢cComo Ingresar al SECOP
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Una vez TuColfirma haya creado tu registro, sigue estos pasos para
ingresar a la plataforma:

1.Entra a la pagina oficial

2.Ingresa a www.colombiacompra.gov.co.

3.Se abrira la pantalla de acceso a la plataforma.

4.Usa las credenciales que recibiste al momento de |la activacion de
tu cuenta.

5.Explora la plataforma

6.Una vez dentro, podras ver los procesos de contratacion, presentar
ofertas y hacer seguimiento a tus participaciones.

SECOPII ENTRAR

ACCESOS DIRECTOS

COMPRADORES

‘ USUSMoR

Ingrese con su usuario y
contrasedia.

(&* Registro

Paso 4

Lows filtr oot (pusd Pt © Olhgur &1 son
slin e s | -y

_
PROVEEDORES u
Mirar en (100 YoaTube

El SECOP Il o5 una plataforma transaccional on la cual las Entidades Estatalos puddon hac
THNDA we:ut DEL o Proceso do Contratacion en linea. Los Provesdores pusden conocen (o demanda
ESTADD COLOMBAND Entidades Estaiales, obtienon informacidn do los Procesos de Contralacson, prasentian ol
Qostionan Sus contrlon, 108 organismos de control hacden |6 audions dol Sistoma do Comg
socwedad civil conoce la forma como las Entidades Eslatales ecutan o dinoro
contribuyonties para entrogar Bionos, obsras ¥ S0MICIOS & las porsonas
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https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
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. Capitulo 2: Busqueda de
. procesos

Somos
paide deti
Somod

1- En el panel principal de la plataforma, ubica el menu superior. Alli

encontraras la pestana “Busqueda”.
o

Al darle clic, se despliega un menu con varias opciones. Selecciona “Procesos
SECOP", tal como se muestra en la imagen, para iniciar la busqueda de
oportunidades de contratacion.

I Ll

Cobornina Comgea [fceste

Sugerencias SECOP

ULTIMAS OFERTAS A partir del 11 de marzo los procesos bajo la modalidad de contratacién directa o
procesos de régimen especial deben publicarse a través del SECOP 1.

A partir del lunes 11 de marzo de 2019 todas las entidades que requieran iniciar procesos bajo la
modalidad de contratacion directa o procesos de régimen especial deben realizarios a través del
SECOPF I
Los procesos iniciados antes del 11 de marzo podran continuar su gestién en la plataforma del SECOP 1.

Los procesos que se celebren en el marco del Decreto 092 de 2017, deberdn publicarse temporalimente
- en el SECOP | hasta nueveo aviso de Colombia Compra Eficiente.

—
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Capitulo 2: Bﬂsquéda de
procesos

:2 .Usa la barra de busqueda para digitar palabras clave, numero de

proceso, NIT o nombre de la entidad, y haz clic en la lupa.

3. Filtra los resultados por entidad, tipo de contrato, estado o fechas
para encontrar lo que mas se ajuste a tu empresa.

4. Haz clic en el proceso que te interese para ver los detalles, descargar
pliegos y revisar requisitos.

Critenios de bizquoda

Datos de la entidad Buscar por nombre 0 numeso de documents
Datos de prodesd Buscar por el nimero de proceso, |a descripaion o 1a region
Limite sus resuftados . ’
Entidad Estatsl b -
Niamere de documents
R e s ; Busque el proceso que sea de su -o-
Titslo del procese I.I'\tﬁfé?. Para CJDH.OFET el DBSD apaso 1 Y
de blsqueda, dirijase al simulador
0%eto d process de: "Bsqueda de procesos”.
Cidigo UNSPSC }
Region
Estado  Seieccions v
Tipo de Proceso  Ses v
Fecha de publicacion desde  S037021 1138 AM 5
Fecha de publicacion hasts 8122021 11:33AM :
Fecha de presentacion de ofertas desde =
Fecha de presentacion de ofertas hasta 5|
Fecha estimada de apertura desde =
Fecha estimada de aperiura hasta =
= Identifique el Proceso de
m Contratacién e ingrese al detalle
para suscribirse.
....... ados (Buscar resulta R
Somwr bisqueda  Guardar blsguada
Pais Entided Estatl Referencia Deseripcidn Faseactusl  Fechade gublicocidn ,  Fecha de presentaciin de ofertas
== COLOMBIA ANCE - CCE LEPRUEBA-06-12- LP-CG-03-12-2021 Presaniacin T minutos de Sempo 4 horas para lerminar (5122021 40000 Detalle
CARACITACIONES n [=--11 de ranscumido (842200 FRHUTC-0500) Begutd, Lima, Cuid
GENERALIZADAS cbservackess (1AL oA



.. Capitulo 2: Busqueda de
.- procesos

5. Verifiue las condiciones del proceso de contrataciéon, tenga en
cuenta las secciones de documentos anexos que conforman el pliego
de condiciones.

L M = ewressove

Rétumen dé iNRrmsiisn del procedd | Cvaluacion | Cuddboasid | Decumenlon | INMMsdion saicional | Mendaps pabados L CASSRARCAEE M STk

Resumen de Informaclién del proceso Suscribase al proceso para
que puede participar,
Vm Ia - NP ORMACKIN
HF' dicio ’L del Informacian

Contratacidn. Tenga Nimero del proceso LP-CG-03-12-2021

en cuanta m’;ﬂm Titulo PAESTAR EL SEAVICIS BE VIGILANGIA PARA LA ENTIDAD
formulario electrénico Sme T

y los documentos Tipo de procese  Licitacke pdbica
mm el Unidad de contratacidn  Secietns predica

I- . W Process para colebras un Acwerdo Marco de o
Precios

6. Si es relevante, guarda la busqueda o suscribete para recibir
notificaciones y no perder fechas importantes.



:Capitulo 3: Configuracion
.-de Cuenta

Area de Interes

Las areas de interés son los bienes o servicios que el proveedor ofrece al
Estado.

Se categorizan con el Clasificador UNSPSC y permiten:

e Recibir oportunidades en tiempo real relacionadas con lo que ofrece.
e Dar mayor visibilidad de su empresa a las Entidades Estatales.

e Ser invitado a cotizar y participar en procesos competitivos.

e Guardary consultar facilmente en Oportunidades de negocio.

e Ahorrar tiempo, ya que el sistema filtra procesos relevantes.

e Facilitar la planeacion comercial y estratégica.

Escritorio =+ Oportunidades
| Oportunidad
Todos W Mas recientes W
\ Y I DCACOTEACIONSTE s |
SUMINISTRO DE PAPELERIA Y CONSUMIBLES DE IMPRESION

O, Bogold | CONGRESO DE LA REPUBLICA - HONORABLE SENADO DE LA ..
RECIBIDAS

Baisqueda avanzada

* SUSCRITO A o MC-004-2025
ADQUISICION DE EQUIPOS TECNOLOGICOS Y DE OFICINA PARA EL FORT

CONTESTADAS INVITACION PUBLICA No. MIN-019-2025

, APOYO LOGISTICO PARA LA DEBIDA REALIZACION DE ELECCIONES DEL ...
SELECCIONADAS €O, | ALCALDIA DISTRITAL BARRANCABERMEJA
PERDIDAS o

SEC-FDLAN-035-2025.
) PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO LOGISTICO, TECNICO Y OPERATIVO PA...

EXPIRADAS/CA. .. CO, Bogotd | ALCALDIA LOCAL DE ANTONIO NARING




. Capitulo 3:
. Configuracion de
Cuenta

Menu configuracion Entidad
Estatal / Proveedor

Configuracion del Area de Interés en SECOP ||

1.Ingreso a la plataforma
o Acceda a SECOP Il con su usuario y contrasena.

2. Menu de Configuracion
o En la parte superior derecha de la pantalla, haga clic en la imagen de
perfil.
o Seleccione la opcidn “Configuracion Entidad Estatal / Proveedor”.

3. Seleccion de areas de interés

o Dentro del menuU de configuracion, ubique la opcidén “Areas de
interés”.

e a

N

ES Datos de b Entidad Estatalfroveedor

F Configuracidn Entidad Extatal | Provesdos IndorTEcson general
x Adminis bracin de ususro Loge de la entidad | INEDDIEY

AGENCIA MACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA -COLOMELA COMPRA
AT Perfiles de msuario Wombew 0a o ented 0l

Nemnbrs abreviads COLOMBIA COMPRA EFCIENTE
lﬂl Depensencias .
Fecha de incorporaciin 25042016
{:? Recomendaciones. (no disponibile |
Pady de crigen  COLDMBEA
‘ Bitsscteca de docamenton MIT G00514813
H. Swscripodn a notiicaciones Tigso Entetsd EXtatal ) Provestor  Ensdasd Eitatal (de Sousrds con 1a Sslnicen del Decrets 1510 S8 7013

Céign UNSPSC
L oo e aprctacion il

Zomy Peraria  (UTC-05-00) Bogoti. Lima, Cusy

JAR Grupos de umssiod B
idioma  Espafel iColormibe

Moneda poe delecio

Informacion de contacio
Direccidn Canters T Mo 2620
Pais COLOMBIA
Ciudad Distito Capital de Bogotd



Capitulo 3: Configuracién
Cuenta

4. Para crear las areas de interés haga clic en “Crear”, SECOP Il habilitara un
formulario divido en tres partes: Informacion general, Codificacion de bienes
y servicios y Configuracion perfil de negocio.

Informacién general: Diligencie un nombre y un identificador con los cuales
va a reconocer el area de interés.

Homone ([Tecnoiog.a |

anllic adcn Carpubicores Sorlifies ancriond

i Tripssidn

Fuente: SECCF I

5. Codificacion de bienes y servicios: Agregue los Coédigos UNSPSC que
identifican los bienes o servicios que ofrece como Proveedor. Para
agregarlos haga clic en Agregar nuevo”.

[RE S e e LRy

B B R [ g L

W AR O R T RO (R RO (R e = CECT TR S RN

AGIEQAET nUusD b orr

Fuente: SECOR I
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Capitulo 3: Configuracién
Cuenta

6. Seleccion de cédigos UNSPSC

e Los codigos UNSPSC tienen 4 niveles:

e Segmento » Familia » Clase (3) » Producto (4).

e En SECOP Il puedes escoger varios cédigos en los niveles 3y 4, es decir,
clases y productos especificos.

e Asi registras todos los bienes que suministras y recibes mas
oportunidades de negocio.

Ejemplo (Contrato de suministro):
Suministros » Utiles de oficina (Clase) » Papel bond / Lapices / Carpetas
(Productos)

Puede buscar por Cadigo o
por palabra clave. Consulte
aqui el Clasificador de Bienes

v Rervicing

Aceptar | Cancelar

Fuente: SECCP
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de Cuenta
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Somod

co:.ﬁWﬁ{i

Capitulo 3: Configuracién

6. Si desea agregar mas codigos de bienes y servicios haga clic en el botdon
“Agregar nuevo” o si desea borrar algun cdédigo seleccidonelo y haga clic en el

botdn “Borrar”.

Entre mas codigos agregue podra acceder a mas oportunidades de negocio.

Coddcaosn o Benes y Seracioy

et e

a. e T
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LI L h et o Cape rcsragiam e edoermgcor oy Tl crmgren geomay
Cerrpnialur e miriwiarck

[ S-aal = o paen e Ty reingas o elveroe: o oy Dl ocemoew w0 e, - f
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Fuente: SECOPF I
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7. . Configuracion perfil de negocio: Puede agregar filtros adicionales para
identificar los Procesos de Contratacidon de su interés. SECOP |I, tiene
disponible tres filtros pueden ser utilizados de forma individual o

combinados entre si.

IETTEL O TS T TR S I TR P WL S T [

TR S TE gy BT

Filtrar por valor del contrato

Puede determinar el valor

Moneda COF
Minmnao
Mazimg
Fuenfe: SECCF I
12

minimo o maximo del
presupuesto del Proceso
de Contratacion.
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Capitulo 3: Configuracion
de Cuenta

8. Una vez configure el area de interés haga clic en “Crear”.

LI B GEEE G EE tELE
L L e e - 1™ H

N . N R VLS | N R = T B i G [= == Ty

Fuente: SECOP ||

9. EI SECOP I, le permite crear la cantidad de areas de interés que requiera,
adicionalmente, puede editarlas en cualquier momento. De igual forma,
encuentra un menu de opciones que le permite, desactivar las notificaciones
de las areas de interés.

ceSgues ey Frebdmd b alale Fipe e p— §
- SN R D LNEALN P LN P SRAMG g|
[ T S P S p—— E
" ey e W -
(e i oy g i
‘, . i e —— ] § P pe— B L e
HL.- S Tp— o in e | SRS — - - - ]
..... B S i =3
Eonar Lietaisa

ACival

Desactivar

Eorrar

T

Fuente: SECCOF I
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Capitulo 4: Errores =
comunes y como
evitarlos en SECOP Il

o O "o & oo
e © o % o o

I 6 o o "o om

N

Los errores al usar el SECOP |l pueden hacerte perder tiempo y
oportunidades de negocio. Aqui te mostramos los mas comunes y
como evitarlos:

e No configurar el area de interés

Si no seleccionas los codigos UNSPSC correctos, no recibiras
notificaciones de procesos que si te interesan.

e NoO mantener actualizada la informacion

Datos desactualizados (correo, representante legal o
documentos) impiden la participacion en procesos.

® No usar el médulo de Oportunidades de Negocio

Perderas procesos relevantes si no aprovechas esta
herramienta que organiza la informacidon segun tus areas de
interés.

® Subir documentos ilegibles o incompletos

Todos los documentos deben ser claros y completos. No subas
archivos incompletos ni ilegibles.

14



Capitulo 5: Beneficios de
estar en el SECOP II

Una vez registrado en el SECOP II, tu empresa podra aprovechar
multiples ventajas que fortalecen su competitividad y facilitan el acceso

a nuevos negocios con el Estado.

Acceso a Contratacion Publica

Permite participar en todos los procesos disponibles, abriendo mas
oportunidades de negocio. Las mipymes Yy nuevas empresas
encuentran aqui un canal clave de crecimiento.

Visibilidad

U empresa sera visible para las Entidades Estatales que buscan
proveedores, aumentando la posibilidad de ser invitado a cotizar y

participar en mas procesos.

Oportunidades de Crecimiento

Al estar en el sistema, tendras acceso a una red mas amplia de procesos
y entidades del Estado con las que puedes colaborar. El mejor cliente es

el Estado.

15



e COLKI)]M’Q/[

Capitulo 6: ;¢Como
puede ayudarte
TuColfirma en este
proceso?

Navegar en el SECOP Il puede ser complejo si no cuentas con la
orientacion adecuada. TuColfirma se convierte en tu aliado
estratégico para que no pierdas oportunidades de negocio con el

Estado.

® Asesoria
Completa

® Revisidn de
Documentos

® Soluciones
Personalizadas

o Acompaiamiento
continuo

Te acompanamos en todo el proceso de
inscripcion, configuracion y presentacion
de ofertas

Revisamos que todos los documentos
sean correctos y estén completos,
evitando errores que puedan retrasar tu
inscripcion Y/o tu participacion.

Adaptamos nuestra asesoria a las
necesidades especificas de tu empresa, sin
importar su tamano o sector.

estamos contigo en cada etapa del
proceso, desde l|la busqueda hasta la
adjudicacion.

Si estas listo para aprovechar las oportunidades que te ofrece el
SECOP II, no dudes en ponerte en contacto con TuColfirma.
Estamos aqui para garantizar que tu inscripcion se realice de
manera eficiente y sin contratiempos.

16
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Conclusion: iNo dejes

que los tramites te
detengan!

El proceso de registro en el SECOP Il no tiene por qué ser un dolor de
cabeza. Con la guia correcta y el acompahamiento adecuado, podras
completar todos los pasos sin complicaciones.

En TuColfirma, nos especializamos en brindar ese acompanamiento,
asegurando que tu empresa cumpla con todos los requisitos y esté lista
para acceder a nuevas oportunidades.

(+57) 310 832 4367

info@tucolfirma.com

TuColfirma.com
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https://licitarconelestado.com/

