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El SECOP II es la plataforma oficial de contratación pública en
Colombia, diseñada para que las entidades estatales y los
proveedores gestionen de manera electrónica todos los procesos de
compra y contratación.

Más que un requisito, el SECOP II es una ventana de acceso directo a
múltiples oportunidades de negocio con el Estado, permitiendo a las
empresas participar de manera ágil, transparente y competitiva en los
procesos contractuales.

No obstante, para muchos proveedores el registro, manejo y
presentación de ofertas en la plataforma puede resultar complejo si
no se tiene claridad en cada paso.

En TuColfirma te acompañamos durante todo el proceso,
garantizando que tu empresa esté correctamente registrada y lista
para participar en los procesos de contratación.

Introducción
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¿Como Ingresar al SECOP
II?

Una vez TuColfirma haya creado tu registro, sigue estos pasos para
ingresar a la plataforma:

1.Entra a la página oficial
2. Ingresa a www.colombiacompra.gov.co.
3.Se abrirá la pantalla de acceso a la plataforma.
4.Usa las credenciales que recibiste al momento de la activación de

tu cuenta.
5.Explora la plataforma
6.Una vez dentro, podrás ver los procesos de contratación, presentar

ofertas y hacer seguimiento a tus participaciones.

Capítulo 1:
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https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE


Capítulo 2: Búsqueda de
procesos

1- En el panel principal de la plataforma, ubica el menú superior. Allí
encontrarás la pestaña “Búsqueda”.

Al darle clic, se despliega un menú con varias opciones. Selecciona “Procesos
SECOP”, tal como se muestra en la imagen, para iniciar la búsqueda de
oportunidades de contratación.
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Capítulo 2: Búsqueda de
procesos

2 .Usa la barra de búsqueda para digitar palabras clave, número de
proceso, NIT o nombre de la entidad, y haz clic en la lupa.

3. Filtra los resultados por entidad, tipo de contrato, estado o fechas
para encontrar lo que más se ajuste a tu empresa.

4. Haz clic en el proceso que te interese para ver los detalles, descargar
pliegos y revisar requisitos.
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Capítulo 2: Búsqueda de
procesos 

5. Verifique las condiciones del proceso de contratación, tenga en
cuenta las secciones de documentos anexos que conforman el pliego
de condiciones.
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6. Si es relevante, guarda la búsqueda o suscríbete para recibir
notificaciones y no perder fechas importantes.



Las áreas de interés son los bienes o servicios que el proveedor ofrece al
Estado.

Se categorizan con el Clasificador UNSPSC y permiten:

Recibir oportunidades en tiempo real relacionadas con lo que ofrece.
Dar mayor visibilidad de su empresa a las Entidades Estatales.
Ser invitado a cotizar y participar en procesos competitivos.
Guardar y consultar fácilmente en Oportunidades de negocio.
Ahorrar tiempo, ya que el sistema filtra procesos relevantes.
Facilitar la planeación comercial y estratégica.

Capítulo 3: Configuración
de Cuenta
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Area de Interes



Capítulo 3:
Configuración de
Cuenta

Configuración del Área de Interés en SECOP II

1. Ingreso a la plataforma
Acceda a SECOP II con su usuario y contraseña.

     2. Menú de Configuración
En la parte superior derecha de la pantalla, haga clic en la imagen de
perfil.
Seleccione la opción “Configuración Entidad Estatal / Proveedor”.

   
       3. Selección de áreas de interés

Dentro del menú de configuración, ubique la opción “Áreas de
interés”.
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Menú configuración Entidad
Estatal / Proveedor



 5. Codificación de bienes y servicios: Agregue los Códigos UNSPSC que
identifican los bienes o servicios que ofrece como Proveedor. Para
agregarlos haga clic en Agregar nuevo”. 

 4.  Para crear las áreas de interés haga clic en “Crear”, SECOP II habilitará un
formulario divido en tres partes: Información general, Codificación de bienes
y servicios y Configuración perfil de negocio.

 Información general: Diligencie un nombre y un identificador con los cuales
va a reconocer el área de interés. 

Capítulo 3: Configuración 
Cuenta
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Capítulo 3: Configuración 
Cuenta
6.  Selección de códigos UNSPSC

Los códigos UNSPSC tienen 4 niveles:
Segmento → Familia → Clase (3) → Producto (4).
En SECOP II puedes escoger varios códigos en los niveles 3 y 4, es decir,
clases y productos específicos.
Así registras todos los bienes que suministras y recibes más
oportunidades de negocio.

Ejemplo (Contrato de suministro):
Suministros → Útiles de oficina (Clase) → Papel bond / Lápices / Carpetas
(Productos)
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7. . Configuración perfil de negocio: Puede agregar filtros adicionales para
identificar los Procesos de Contratación de su interés. SECOP II, tiene
disponible tres filtros pueden ser utilizados de forma individual o
combinados entre sí.

Capítulo 3: Configuración
de Cuenta
6.  Si desea agregar más códigos de bienes y servicios haga clic en el botón
“Agregar nuevo” o si desea borrar algún código selecciónelo y haga clic en el
botón “Borrar”.

Entre más códigos agregue podrá acceder a más oportunidades de negocio. 
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Capítulo 3: Configuración
de Cuenta
8.  Una vez configure el área de interés haga clic en “Crear”.
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9. El SECOP II, le permite crear la cantidad de áreas de interés que requiera,
adicionalmente, puede editarlas en cualquier momento. De igual forma,
encuentra un menú de opciones que le permite, desactivar las notificaciones
de las áreas de interés.



Capítulo 4: Errores
comunes y cómo
evitarlos en SECOP II

No configurar el área de interés

Si no seleccionas los códigos UNSPSC correctos, no recibirás
notificaciones de procesos que sí te interesan.
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Los errores al usar el SECOP II pueden hacerte perder tiempo y
oportunidades de negocio. Aquí te mostramos los más comunes y
cómo evitarlos:

No mantener actualizada la información
Datos desactualizados (correo, representante legal o
documentos) impiden la participación en procesos.

No usar el módulo de Oportunidades de Negocio
Perderás procesos relevantes si no aprovechas esta
herramienta que organiza la información según tus áreas de
interés.

Subir documentos ilegibles o incompletos
Todos los documentos deben ser claros y completos. No subas
archivos incompletos ni ilegibles.



Capítulo 5: Beneficios de
estar en el SECOP II 

Acceso a Contratación Pública
Permite participar en todos los procesos disponibles, abriendo más
oportunidades de negocio. Las mipymes y nuevas empresas
encuentran aquí un canal clave de crecimiento.

Una vez registrado en el SECOP II, tu empresa podrá aprovechar
múltiples ventajas que fortalecen su competitividad y facilitan el acceso
a nuevos negocios con el Estado.

Visibilidad

u empresa será visible para las Entidades Estatales que buscan
proveedores, aumentando la posibilidad de ser invitado a cotizar y
participar en más procesos.

Oportunidades de Crecimiento
Al estar en el sistema, tendrás acceso a una red más amplia de procesos
y entidades del Estado con las que puedes colaborar. El mejor cliente es
el Estado.
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Capítulo 6: ¿Cómo
puede ayudarte
TuColfirma en este
proceso?

Asesoría
Completa

Te acompañamos en todo el proceso de
inscripción, configuracion y presentacion
de ofertas

Navegar en el SECOP II puede ser complejo si no cuentas con la
orientación adecuada. TuColfirma se convierte en tu aliado
estratégico para que no pierdas oportunidades de negocio con el
Estado.

Revisión de
Documentos

Revisamos que todos los documentos
sean correctos y estén completos,
evitando errores que puedan retrasar tu
inscripción Y/o tu participación. 

Soluciones
Personalizadas

Adaptamos nuestra asesoría a las
necesidades específicas de tu empresa, sin
importar su tamaño o sector.

Acompañamiento
continuo

estamos contigo en cada etapa del
proceso, desde la búsqueda hasta la
adjudicación.
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Si estás listo para aprovechar las oportunidades que te ofrece el
SECOP II, no dudes en ponerte en contacto con TuColfirma.
Estamos aquí para garantizar que tu inscripción se realice de
manera eficiente y sin contratiempos.



Conclusión: ¡No dejes
que los trámites te

detengan!
El proceso de registro en el SECOP II no tiene por qué ser un dolor de
cabeza. Con la guía correcta y el acompañamiento adecuado, podrás
completar todos los pasos sin complicaciones. 

En TuColfirma, nos especializamos en brindar ese acompañamiento,
asegurando que tu empresa cumpla con todos los requisitos y esté lista
para acceder a nuevas oportunidades.

Contáctanos

(+57) 310 832 4367

info@tucolfirma.com

TuColfirma.com
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https://licitarconelestado.com/

